Zapytanie ofertowe Nr ZP.371.11.2020

Miasto Radlin, w imieniu ktérego dziata Osrodek Pomocy Spotecznej w Radlinie przy ul. Solskiego 15,
44-310 Radlin, reprezentowany przez Dyrektora O$rodka Pomocy Spolecznej w Radlinie

zaprasza do zlozenia oferty

na zadanie, ktérego przedmiotem jest przygotowanie i dostarczenie gorgcych positkow dla osob
dorostych, klientéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Radlinie — catering w okresie od 1 stycznia 2021 r.
do 31 grudnia 2021 r.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U.
z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm) do postgpowania nie stosuje si¢ przepisow tejze ustawy. Postgpowanie
prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na uslugi ponizej réwnowartosci kwoty 30.000 euro,
zgodnie z zasadami okreslonymi w ,,Regulaminie udzielania zamowien publicznych o warto$ci ponizej
30.000 euro w Osrodku Pomocy Spotecznej w Radlinie”.

I. Zamawiajacy:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Radlinie
ul. Solskiego 15

44-310 Radlin

tel/fax 32 456-72-31

adres e-mail: ops@radlin.pl

I1. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i dostarczenie goracych positkow dla osob
dorostych, klientow Osrodka Pomocy Spotecznej w Radlinie — catering w okresie od 1 stycznia
2021 r. do 31 grudnia 2021r. Przez goracy positek Zamawiajacy rozumie jednodaniowy obiad.
Przedmiot zamowienia obejmuje przygotowanie i dostarczenie jednodaniowego, goracego
positku do miejsca zamieszkania klienta na terenie Miasta Radlin dla 5 os6b dorostych dziennie.
Ilo$¢ ta jest warto$cig szacunkowg 1 w czasie obowigzywania umowy moze ulec zmianie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia liczby osob objetych
dozywianiem. Wykonawcy bedzie przyshugiwato prawo do zaptaty wytacznie za faktycznie
dostarczone positki.

Positki powinny by¢ dostarczone pod wskazany adres zamieszkania klienta (ktora stanowi
zalagcznik nr 3 do umowy) przez Wykonawce w opakowaniach jednorazowych,
termoizolacyjnych (1 porcja = 1 opakowanie). W przypadku wystgpienia niekorzystnych
warunkow atmosferycznych np. silnych wiatréw, opadow Wykonawca zobowigzany jest do
dodatkowego zabezpieczenia opakowania. Opakowania jednorazowe muszg posiadaé atest
PZH.

ZamoOwienie bedzie realizowane przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do piatku, za
wyjatkiem przypadajacych w tym okresie dni ustawowo wolnych od pracy), w godz.  12.00 —
15.00.

Jednodaniowy obiad powinien zawierac:

a/ 3 razy w tygodniu, w tym obowigzkowo w poniedziatek i piatek:

- porcje migsa np. kotlet drobiowy, schabowy, mielony, rolada, pieczen, itp., ryby — gramatura
(po przygotowaniu) dania min. 200 g,

- z dodatkami: ziemniaki, ryz, kasza, makaron, kluski, itp. - gramatura dania min. 250 g,
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- surdwki — gramatura min. 150 g,

b/ w pozostate dwa dni dopuszcza si¢ dowolnos¢, np. zupa z wkiadka, pierogi, bigos, fasolka po
bretonsku, bogracz, itp. gramatura min. 550 g., do tego dodatek np. w postaci chleba, buiki,
ziemniakow.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania, aby positki byly w uzasadnionych
przypadkach przygotowywane w formie bezglutenowej lub zgodnie z zaleceniami
dietetycznymi.

Positki powinny by¢:

- réznorodne,

- niepowtarzalne - w ciggu 2 tygodni,

- sporzadzone tak, aby warto$¢ kaloryczna 1 odzywcza spetniaty wymogi dla osob dorostych,
- sporzadzone zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej 1 sanitarnej dla zywienia zbiorowego,

- wykonane ze §wiezych artykutow spozywczych, spetniajacych normy jakosci produktow
spozywczych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi w tym zakresie 1 posiadajacych
aktualne terminy waznosci.

Wykonawca winien dysponowac¢ odpowiednim potencjatem technicznym, personalnym,
znajdowac si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
Wykonawca powinien posiada¢ wiedze 1 do§wiadczenie w zakresie wykonania przedmiotu
zamoOwienia oraz baze lokalowa przystosowang do sporzadzania positkow dla Zywienia
zbiorowego (decyzja o zatwierdzeniu zakladu, zaswiadczenie o wpisie do rejestru zaktadow
podlegajacych  urzgdowej  kontroli  Organow  Panstwowej Inspekcji  Sanitarnej).
Wykonawca winien posiada¢ odpowiedni potencjal transportowy - samochod przystosowany

do transportu positkow dla zywienia zbiorowego (zaswiadczenie/decyzja o zatwierdzeniu
srodka transportu w zakresie wprowadzania do obrotu Zywnosci), zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w tym zakresie.

ITI. Warunki realizacji zamowienia:

1.

2.

3.

9]

Powiadomienie Wykonawcy o ilosci positkow do przygotowania na dany dzien bedzie
dokonywane z 1 dniowym wyprzedzeniem w formie e-mail lub telefoniczne;.
Wykonawca odpowiada za przygotowanie, dostarczenie positku zgodnie z wymaganiami
sanitarnymi dotyczacymi zywnosci i1 Zywienia.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacja umowy, Ww szczegolnosci spowodowane zatruciami pokarmowymi.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ prawng 1 materialng wobec organow kontroli
w zakresie wykonywanej ustugi, w tym m.in. w zakresie jakosci i ilo§ci produktow, temperatury
positkow zapewniajgce] bezpieczenstwo ich spozycia w ciggu 0,5 godziny od momentu ich
dostarczenia zgodnie z wymogami higieniczno-sanitarnymi.

Zamawiajacy ma prawo do dokonania kontroli dotyczacej realizacji zamodwienia.
Zamawiajagcy  zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy
w przypadku:

a) dwukrotnego dostarczenia positkow niespetniajagcych wymagan jakosciowych 1 ilosciowych.
W tym celu Zamawiajacy moze zleci¢ przeprowadzenie badan w zakresie ustalenia ich jakosci.
Jesli badania potwierdza nienalezyte wykonanie ustugi, Wykonawca bedzie zobowigzany do
pokrycia kosztow tych badan,

b) dwukrotnego dostarczenia positkéw w godzinach podzniejszych, niz ustalone w zapytaniu
ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zlecenia takich samych ustlug jak te, ktore sa przedmiotem
zamoOwienia innemu wykonawcy, w przypadku nieterminowego, nienalezytego wykonania
ustug przez Wykonawce, odstgpienia od wykonania umowy, z przyczyn zaleznych od



10.

11.

12.

13.

14

15.

Wykonawcy a kosztami tychze zleconych innemu wykonawcy ustug ma prawo obcigzy¢
Wykonawce w pelnej wysokos$ci rachunku wystawionego przez tego wykonawce zastepczego
do czasu wylonienia nowego Wykonawcy (wykonanie zastepcze),a Wykonawca wyraza na to
zgode.

Wykonawca przesle droga e-mail do Zamawiajacego i dostarczy kazdemu odbiorcy positku
przygotowany jadlospis z gramaturag dan, opisem skladnikow z wyszczegolnieniem
alergenéw oraz nazwa producenta przygotowany zgodnie z instrukcja przygotowania
jadtospisu stanowigca (ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do umowy) do kazdego piatku
poprzedzajacego rozpoczynajacy si¢ tydzien.

W przypadku zamkniecia lub ograniczenia funkcjonowania lokali gastronomicznych w zwigzku
z zagrozeniem epidemiologicznym spowodowanym koronawirusem COVID-19, lub innym
stanem epidemiologicznym, Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zamdwienia.
Caltkowity koszt przygotowania i dostarczenia w tym okresie positku, nie ulega zmianie.
Rozliczenia finansowe z Wykonawca beda odbywac si¢ w okresach miesigcznych, do 5 dnia
roboczego po zakonczonym miesigcu.

Wykonawca dostarczy fakturg zawierajaca ilos¢ dostarczonych w danym miesigcu positkow
pomnozong przez cen¢ jednego goracego positku wraz z dostawa wynikajaca z przediozonej
oferty, oraz z lista potwierdzajaca odbior kazdego positku przez klienta Osrodka Pomocy
Spotecznej w Radlinie (zatacznik nr 2 do umowy).

Zamawiajacy po stwierdzeniu prawidlowosci list potwierdzajacych odbior positku
1 wystawienia faktury dokona jej zaptaty w terminie 14 dni od dnia jej  otrzymania.

W przypadku wystgpienia niezgodno$ci w listach lub fakturze zostang one zwrdcone
Wykonawcey. Listy wraz z  fakturg po korekcie i ponownym zatwierdzeniu przez
Zamawiajacego beda podlegaly zaplacie w terminie 14 dni od daty dostarczenia ich korekty.
Wyjatek bedzie stanowi¢ miesigc grudzien 2021 r. kiedy faktura powinna by¢ dostarczona
Zamawiajacemu w ostatnim dniu zywieniowym w tym miesigcu do godz. 10.00. Rozliczenie za
ostatni dzieh zywieniowy dokonane zostanie na podstawie zgloszenia ilosci positkow z dnia
poprzedniego. Listy potwierdzajace odbior positku za miesigc grudzien 2021 r.  beda
dostarczone Zamawiajagcemu w dniu 3.01.2022 r.

Faktura powinna by¢ wystawiona na nastepujace dane:

Nabywca:

Miasto Radlin

ul. Jozefa Rymera 15

44-310 Radlin

NIP: 647-189-72-11

Odbiorca:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Radlinie

ul. Solskiego 15

44-310 Radlin

Wykonawca winien w cenie oferty uja¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia, w tym takze koszt opakowan.

.Calkowita warto$§¢ zamodwienia bedzie rowna iloczynowi ilosci dostarczonych positkow

pomnozonych przez ceng jednostkowa za goracy positek wraz z dostawa.

W trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 lub innego zagrozenia epidemiologicznego dla
zapewnienia bezpieczenstwa i1 higieny osob korzystajacych z goracego positku, nalezy
stosowac procedury bezpieczenstwa pracy lokalu gastronomicznego i dostarczania positkow,
zgodnie z wytycznymi Glownego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia.

IV. Termin realizacji zamowienia:



Od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r. lub do wyczerpania kwoty umowy.

V. Miejsce realizacji zamowienia.

Miasto Radlin.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacje zamoéwienia musi spetni¢ nastepujace warunki:

posiada¢ niezbedng wiedz¢ 1 doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamowienia tj.
w okresie ostatnich dwoch lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie zrealizowat co najmniej dwie  ushugi
polegajace na przygotowywaniu i dostarczeniu positkow w zakresie Zywienia  zbiorowego
odpowiadajace przedmiotowi zamowienia, (wzor wykazu ustug stanowi zalgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego);

dysponowa¢ odpowiednim potencjatem technicznym, a takze osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia tj. dysponowac:

a) lokalem speliajagcym wymogi sanitarne potwierdzone aktualnym dokumentem
wystawionym przez Panstwowa Inspekcj¢ Sanitarna;

b) personelem posiadajagcym odpowiednie kwalifikacje, wiedzg, uprawnienia, do§wiadczenie,
oraz wazne badania wydane zgodnie z odpowiednimi przepisami zapewniajacymi prawidtowe
wykonanie przedmiotu zamoéwienia,

c) $rodkiem transportu przeznaczonym do dostarczania positkdw, spetniajacym wymogi
sanitarne potwierdzone aktualnym dokumentem wystawionym przez Panstwowa Inspekcije
Sanitarng (wzdér o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego);
znajdowac¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotu
zamoOwienia (wzor oswiadczenia stanowi  zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego).
nie zalega¢ z naleznosciami wobec Urzedu Skarbowego i1 Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
(wzor o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego).

VII. Inne istotne postanowienia:

1.
2.
3.

4.

e

8.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych przewidujacych
odmienny niz okreslony w zapytaniu ofertowym sposdb wykonania przedmiotu zamowienia.
Termin zwigzania z ofertag — 90 dni od dnia jej ztoZenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstagpienia od wyboru oferty bez uzasadnienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny.

Zamawiajacy odrzuci oferte gdy:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tre$ci zapytania ofertowego,

b) zostanie zlozona po terminie,

¢) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postgpowaniu,

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

VIII. Sposob przygotowania oferty

1.

2.
3.
4.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemne;.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.



W przypadku:

a) gdy oferte podpisuje pelnomocnik nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwa (oryginat
lub kserokopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza),

b) wykonawcdodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, dokument ustanawiajacy
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy Ww sSprawie niniejszego zapytania
ofertowego (oryginal lub kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza).

Wszelkie dokumenty lub zmiany w tek$cie oferty (rowniez z uzyciem korektora) powinny by¢
naniesione czytelnie oraz parafowane wlasnorgcznie przez osobe podpisujacg oferte.
Wszystkie dokumenty powinny zosta¢ doreczone w formie oryginatow lub kserokopii
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem” przez Wykonawce lub osobe upowazniona.
Upowaznienie 0s6b podpisujacych oferte powinno bezposrednio wynika¢ z dokumentow
dolaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczy¢
stosowne pelmomocnictwo (oryginal lub kopia notarialnie potwierdzona za zgodno$¢
z oryginatem).

Zaleca sie, aby wszystkie kartki oferty byly spiete w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje
oferty, bez udziatu os6b, ponumerowane kolejno.

Tres$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong ofert¢ pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed
uptywem terminu do skladania ofert. Dokona¢ tego moze poprzez zlozenie pisemnego
o$wiadczenia z napisem na zewngtrznej kopercie odpowiednio: “Zamiana” lub “Wycofanie”.

IX. Kompletna oferta musi zawierac:

A

7.

8.

wypetiony Formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
wykaz ustug stanowigcy zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,
oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,
o$wiadczenie stanowiace zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego,
oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego,

Decyzj¢ Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zatwierdzeniu zakladu/zaswiadczenie
o wpisie do rejestru zakladow podlegajacych urzedowej kontroli Organdéw Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarne;,

Zaswiadczenie/decyzje o spetnieniu warunkoéw sanitarno- higienicznych dla srodka transportu
przeznaczonego do dostarczania positkow,
pelnomocnictwo — jezeli dotyczy.

X. Podwykonawcy

1.

3.

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie przez Wykonawce czgsci  zamowienia do wykonania
podwykonawcom. Zamawiajacy przyjmie oswiadczenie Wykonawcy, z ktorego wynikac
bedzie zakres realizacji zadan dot. powyzszego postgpowania z podziatem na Wykonawce
1 podwykonawce.
W przypadku watpliwos$ci wynikajacych z przedtoZzonego o§wiadczenia Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do weryfikacji uméw wigzacych Wykonawce z podwykonawcami.

Podwykonawca musi spetni¢ takie same warunki jak Wykonawca na dzien sktadania ofert, co
potwierdza Wykonawca poprzez dotaczenie do oferty odpowiednio zatgcznikéw nr 2, nr 3 1 nr
4 inr 5 podpisanych przez Podwykonawce.



XI. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1.

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej, w jednym egzemplarzu, @w zamknigtej,
nieprzejrzystej kopercie lub innym opakowaniu z podanym adresem zwrotnym 1 dopiskiem
»Zapytanie ofertowe Nr ZP.371.11.2020” za posrednictwem operatora pocztowego lub
osobi$cie na adres:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Radlinie

ul. Solskiego 15

44-310 Radlin

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 13.11.2020 r. o godz. 13.00.

Oferty zloZzone po terminie nie beda rozpatrywane i1 zostang niezwlocznie zwrdcone
Wykonawcom.

XII. Kryteria wyboru ofert

Cena — 100%, na ktorg sktada si¢:

- koszt przygotowania positku wraz z opakowaniem,

- koszt dowozu positku (ustalony jako koszt ryczaltowy obowigzujacy na terenie Miasta

Radlin).

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie

lub wigcej ofert przedstawig takg samg cen¢ Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

XIII. Informacja o wyborze oferty

1.

2.

3.

Wykonawca, ktory ztozy oferte zostanie zawiadomiony o wynikach postepowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie.

Informacja o wynikach postgpowania zostanie rowniez opublikowana na stronie internetowe;j
Zamawiajacego: www.ops.radlin.pl

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i1 miejscu zawarcia umowy o udzielenie
zamoOwienia telefonicznie. Wybrany Wykonawca zobowiazany bedzie zawrze¢ umowe zgodnie
z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.

XIV. Osoby upowaznione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
Beata Sowa 1 Anna Janeta, tel. 32 4567363, 32 4567231, e-mail: ops@radlin.pl

XV. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,,RODO” informujemy, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Radlinie
(dane kontaktowe: ul. Ludwika Solskiego 15, 44-310 Radlin, tel. 32 4567363, 32 4567231);
inspektorem ochrony danych osobowych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Radlinie jest Pan
Dawid Hewig (dane kontaktowe: wul. Ludwika Solskiego 15, 44-310 Radlin,
tel. 32 4567363, 32 4567231);

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedga na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;
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odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na

podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wyznaczony na podstawie

Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt obowigzujacego w Osrodku Pomocy Spolecznej

w Radlinie;

podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe, odmowa ich podania bedzie

réwnoznaczna z brakiem mozliwosci wyboru oferty Wykonawcy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie = zamoéwienia  publicznego ani  zmiang  postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz
jego zalgcznikow);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzama nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:

¢) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

f) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zataczniki:

Oy L B LN —

. formularz ofertowy — zalgcznik nr 1,
. wykaz ustug - zalagcznik nr 2,

. o$wiadczenie - zalgcznik nr 3,

. o§wiadczenie - zalgcznik nr 4, JSde; IREKTOR

. oéwiadczenie - zalgcznik nr 5, Po rocy Spolecznq
. wzor umowy wraz z zatacznikami — zalgcznik nr 6.

w inie

megr Kryr,‘ W4 Kryszews,



Zalacznik nr 1

do zapytania ofertowego

nr ZP.371.11.2020
Formularz ofertowy

Przedmiot zamowienia:

Przygotowanie i1 dostarczenie goracych positkow dla osdb dorostych, klientow Osrodka Pomocy
Spotecznej w Radlinie — catering w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021r.

Zamawiajacy:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Radlinie
ul. Solskiego 15

44-310 Radlin

tel./fax.:32 45 67 363 32 45 67 231

e-mail: ops@radlin.pl

Wykonawca:

<) PO ). QRN
| 28 DT 0 ) O 11 O
[ 11 1 | OO OO

Oferuj¢/my wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng :
Cena za jeden goracy posilek wraz z dostawa do miejsca zamieszkania klienta wynosi:

....................................... zl brutto

Na cene zamoéwienia sklada sie:

1) cena jednego goracego positku przygotowanego wraz z opakowaniem............ X 252 dni
ZyWIeniowe X 5 080D = .......ooiiiiiiiiiiiii e zt brutto,
2) cena dostarczenia jednego gorgcego positku do miejsca zamieszkania klienta ............ x 252 dni

zywieniowe X 50S0b=...........coiiiiiinnn zt brutto.


mailto:ops@radlin.pl

Oferuj¢/my wykonanie przedmiotu zamoéwienia w okresie od 1stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

Oswiadczam/y ze:

- zapoznatem si¢ /zapoznaliSmy si¢ z wzorem umow oraz treScig zapytania ofertowego
1 akceptuje/akceptujemy je bez zastrzezen,

- akceptuje/my termin wykonania zamowienia okreslony w zapytaniu ofertowym,

- jestem/$my zwigzani naszg ofertg przez okres 90 dni.
Oswiadczam/my, ze:

- posiadam/my niezbgdng wiedze i dos§wiadczenie do wykonania przedmiotu zamowienia,

- dysponuje/my odpowiednim potencjalem technicznym, a takze osobami zdolnymi do

wykonywania zamowienia,

- znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

- w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty przedmiotu zamdwienia.

W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w terminie 1 miejscu

wskazanym przez Zamawiajacego

(pieczatka i podpis Wykonawcy
lub osoby/o0séb uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy)



Zakacznik Nr 2
do zapytania ofertowego
nr ZP.371.11.2020

WYKAZ USLUG
Przedmiot zamowienia:

Przygotowanie i dostarczenie goracych positkow dla oséb dorostych, klientéw Osrodka Pomocy
Spotecznej w Radlinie — catering w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021r.

Oswiadczam/y, iz zrealizowowalem/am/liSmy lub realizujemy nast¢pujace zamowienia
odpowiadajgace swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamowienia
L.p. Nazwa 1 adres Rodzaj 1 zakres| Catkowita |Okres realizacji| Ilo$¢ osob
Zamawiajacego zamoOwienia | warto$¢ brutto (data objetych
(opis ustugi) ushugi rozpoczecia i ustlugami
data
zakonczenia,
w formacie
dd/mm/rr)
............................... ydn.

(pieczatka i podpis Wykonawcy
lub osoby/0s6b uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy)



Zakacznik nr 3
do zapytania ofertowego
nr ZP.371.11.2020

OSWIADCZENIE

Przedmiot zamowienia:

Przygotowanie i dostarczenie goracych positkow dla osob dorostych, klientéw Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Radlinie — catering w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021r.

Oswiadczam/y, ze dysponuje¢/emy odpowiednim potencjalem technicznym, a takze osobami
zdolnymi do wykonywania zamowienia:
1) lokalem spetniajacym wymogi sanitarne potwierdzone aktualnym dokumentem wystawionym
przez Panstwowa Inspekcj¢ Sanitarna,
2) personelem posiadajacym odpowiednie kwalifikacje, wiedzg, uprawnienia, do$wiadczenie
oraz wazne badania wydane zgodnie z odpowiednimi przepisami zapewniajagcymi prawidtowe
wykonanie przedmiotu umowy,

3) S$rodkiem transportu przeznaczonym do dostarczania positkow, spelniajacym wymogi sanitarne
potwierdzone aktualnym dokumentem wystawionym przez Panstwowg Inspekcje Sanitarng.

(pieczatka 1 podpis Wykonawcy
lub osoby/0s6b uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy)



Zakacznik nr 4
do zapytania ofertowego
nr ZP.371.11.2020

OSWIADCZENIE

Przedmiot zamowienia:

Przygotowanie 1 dostarczenie goracych positkow dla oséb dorostych, klientow Osrodka Pomocy
Spotecznej w Radlinie — catering w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021r.

Oswiadczam, ze znajduje/my si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

przedmiotu zamowienia.

(pieczatka 1 podpis Wykonawcy
lub osoby/0s6b uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy)



Zalacznik nr 5
do zapytania ofertowego
nr ZP.371.11.2020

OSWIADCZENIE

Przedmiot zamowienia:

Przygotowanie i1 dostarczenie goracych positkow dla osdb dorostych, klientow Osrodka Pomocy
Spotecznej w Radlinie — catering w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021r.

Oswiadczam, ze nie zalegam z naleznosciami wobec Zakladu Ubezpieczen Spolecznych oraz

Urzedu Skarbowego.

(pieczatka 1 podpis Wykonawcy
lub osoby/0s6b uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy)



Zalacznik nr 6
do zapytania ofertowego

nr ZP.371.11.2020

Umowa zawarta wdniu  .............cccevnnnnnn. r. w Radlinie pomig¢dzy:

Miastem Radlin, w imieniu ktérego dziata Osrodek Pomocy Spotecznej w Radlinie, 44-310 z siedzibg
w Radlinie, ul. Solskiego 15, reprezentowanym przez:

Krystyng Kryszewska - Dyrektora Os$rodka Pomocy Spotecznej, zwanym dalej Zamawiajacym

........................ , zwang dalej Wykonawca

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na ustugi ponizej réwnowartosci kwoty 30.000 euro
Strony zawieraja umowe nastepujacej tresci:

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ w ramach zawartej umowy do wykonania
zadania, ktorego przedmiotem jest przygotowanie i1 dostarczenie goracych positkow dla oséb
dorostych, klientow Osrodka Pomocy Spotecznej w Radlinie — catering w okresie od 1 stycznia 2021 r.
do 31 grudnia 2021 r. Przez goracy posilek Zamawiajacy rozumie jednodaniowy obiad. Przedmiot
zamoOwienia obejmuje przygotowanie i dostarczenie jednodaniowego, goracego positku do miejsca
zamieszkania klienta na terenie Miasta Radlin dla 5 oséb dorostych dziennie. Ilo$¢ ta jest warto$ciag
szacunkowa 1 w czasie obowigzywania umowy moze ulec zmianie. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo zmniejszenia lub zwigkszenia liczby 0sob objetych dozywianiem.

2. Positki powinny by¢ dostarczone pod wskazany adres zamieszkania klienta (lista klientow stanowi
zatacznik nr 3 do umowy) przez Wykonawcg w opakowaniach jednorazowych, termoizolacyjnych
(1 porcja = 1 opakowanie). W przypadku wystgpienia niekorzystnych warunkéw atmosferycznych
np. silnych wiatrow, opadéw Wykonawca zobowigzany jest do dodatkowego zabezpieczenia
opakowania. Opakowania jednorazowe musza posiada¢ atest PZH.
3. Zamowienie bgdzie realizowane przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem
przypadajacych w tym okresie dni ustawowo wolnych od pracy), w godz. 12.00 — 15.00.
4. Jednodaniowy obiad powinien zawierac:

a/ 3 razy w tygodniu, w tym obowigzkowo w poniedziatek i piatek:

- porcje mie¢sa np. kotlet drobiowy, schabowy, mielony, rolada, pieczen, itp., ryby — gramatura

(po przygotowaniu) dania min. 200 g,

- z dodatkami: ziemniaki, ryz, kasza, makaron, kluski, itp. - gramatura dania min. 250 g,

- surowki — gramatura min. 150 g,

b/ w pozostale dwa dni dopuszcza si¢ dowolno$¢, np. zupa z wktadka, pierogi, bigos, fasolka po



bretonsku, bogracz, itp. gramatura min. 550 g., do tego dodatek np. w postaci chleba, buiki,
ziemniakOow.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania, aby positki byly w uzasadnionych przypadkach
przygotowywane w formie bezglutenowej lub zgodnie z zaleceniami dietetycznymi.
6. Positki powinny by¢:
- roznorodne,
- niepowtarzalne - w ciggu 2 tygodni,
- sporzadzone tak, aby warto$¢ kaloryczna i odzywcza spelnialty wymogi dla oséb dorostych,
- sporzadzone zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej i sanitarnej dla zywienia zbiorowego,
- wykonane ze $wiezych artykutow spozywczych, speiniajacych normy jakosci produktow
spozywczych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi w tym zakresie 1 posiadajacych
aktualne terminy waznosci.
7. Powiadomienie Wykonawcy o ilo$ci positkdw do przygotowania na dany dzien begdzie dokonywane
z 1 dniowym wyprzedzeniem w formie e-mail lub telefoniczne;.
8. W przypadku zamknigcia lub ograniczenia funkcjonowania lokali gastronomicznych w zwigzku
z zagrozeniem epidemiologicznym spowodowanym koronawirusem COVID-19, lub innym stanem
epidemiologicznym, Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zamowienia. Catkowity koszt
przygotowania i dostarczenia w tym okresie positku, nie ulegnie zmianie.

§2
1. Wykonawca odpowiada za przygotowanie, dostarczenie positku zgodnie z wymaganiami
sanitarnymi dotyczacymi zywno$ci 1 Zywienia.
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ wobec oséb trzecich, za szkody powstale w zwigzku
z realizacja umowy, W  szczegOlnosci spowodowane  zatruciami  pokarmowymi.
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ prawng 1 materialng wobec organéw kontroli
w zakresie wykonywanej ustugi, w tym m.in. w zakresie jakosci i ilosci produktow, temperatury
positkow zapewniajacej bezpieczenstwo ich spozycia w ciggu 0,5 godziny od momentu ich
dostarczenia zgodnie z wymogami higieniczno-sanitarnymi.
4. Zamawiajagcy ma prawo do dokonania kontroli dotyczacej realizacji zamdwienia.
5. Wykonawca przesle droga e-mail do Zamawiajacego 1 dostarczy kazdemu odbiorcy positku
przygotowany jadlospis z gramaturg dan, opisem sktadnikéw z wyszczeg6élnieniem alergenow oraz
nazwg producenta przygotowany zgodnie z instrukcja przygotowania jadtospisu stanowigcg (zalacznik
nr 1 do umowy) do kazdego pigtku poprzedzajacego rozpoczynajacy si¢ tydzien.
6. W trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 lub innego zagrozenia epidemiologicznego dla
zapewnienia bezpieczenstwa 1 higieny oséb korzystajagcych z goracego positku, nalezy stosowaé
procedury bezpieczenstwa pracy lokalu gastronomicznego 1 dostarczania positkow, zgodnie
z wytycznymi Glownego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia.

§3
Termin realizacji zamowienia obejmuje okres od 1 stycznia 2021 r do 31 grudnia 2021 r. lub do
wyczerpania kwoty umowy.

§4



1. Strony ustalaja cen¢ jednego goracego positku z dostawa do miejsca zamieszkania klienta, o ktorym
mowa w § 1 umowy na ..... zl brutto stownie: ....... 1 nie podlega ona zmianie przez caly czas trwania
umowy (W cenie zawarty jest nalezny podatek VAT).

2. W przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT, cena jednego positku, o ktorym mowa w ust. 1
ulegnie zmianie w zakresie podatku VAT.

3. Rozliczenia finansowe z Wykonawca beda odbywacé si¢ w okresach miesiecznych, do 5 dnia
roboczego po skonczonym miesigcu.

4. Calkowita warto$¢ zamowienia bedzie rowna iloczynowi ilosci gorgcych positkéw wraz z dostawa
razy cen¢ jednostkowa, nie moze jednak przekroczy¢ szacunkowo kwoty ..... zl brutto.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania w cato$ci kwoty o ktorej mowa w ust. 2
umowy.

6. Wykonawca o$wiadcza, iz w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 5 umowy
nie bedzie mial wobec Zamawiajacego zadnych roszczen.

7. Zamawiajacy po stwierdzeniu prawidtowosci list potwierdzajacych odbior positku (zatacznik nr 2 do
umowy) 1 wystawienia faktury dokona jej zaplaty w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. W
przypadku wystgpienia niezgodno$ci w listach lub fakturze zostang one zwrdécona Wykonawcy. Listy
wraz z fakturg po korekcie 1 ponownym zatwierdzeniu przez Zamawiajacego beda podlegaty zaptacie
w terminie 14 dni od daty dostarczenia ich korekty. Wyjatek bedzie stanowi¢ miesigc grudzien 2021 r.
kiedy faktura powinna by¢ dostarczona Zamawiajagcemu w ostatnim dniu Zywieniowym w tym
miesigcu do godz. 10.00. Rozliczenie za ostatni dzien zywieniowy dokonane zostanie na podstawie
zgloszenia ilo$ci positkow z dnia poprzedniego. Listy potwierdzajace odbidr positku za miesigc
grudzien 2021 r. beda dostarczone Zamawiajagcemu w dniu 3.01.2022 r.

6. Faktura powinna by¢ wystawiona na nast¢pujace dane:

Nabywca:

Miasto Radlin

ul. Jozefa Rymera 15

44-310 Radlin

NIP: 647-189-72-11

Odbiorca:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Radlinie
ul. Solskiego 15

44-310 Radlin

§5
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy w przypadku:
a) dwukrotnego dostarczenia positkoéw niespelniajacych wymagan jakosciowych 1 ilosciowych. W tym
celu Zamawiajacy moze zleci¢ przeprowadzenie badan w zakresie ustalenia ich jakos$ci. Jesli badania
potwierdza nienalezyte wykonanie ustugi, Wykonawca bedzie zobowigzany do pokrycia kosztow tych
badan,
b) dwukrotnego dostarczenia positkéw w godzinach p6zniejszych, niz ustalone w umowie.
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 0,3% kwoty wynagrodzenia, o
ktérej mowa w § 4 ust. 4 umowy za:



a) kazdy przypadek dostarczenia positkow niespetniajacych wymagan jakosciowych i ilo§ciowych,

b) kazdy przypadek nieterminowego dostarczenia zaméwienia.

3. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego
lub Wykonawce z przyczyn, za ktdre ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca - w wysokosci 10% kwoty
wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 4 ust. 4 umowy,

4. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowng za odstgpienie od umowy przez Wykonawce
lub Zamawiajacego z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialno§¢ Zamawiajacy - w wysokosci 10%
kwoty wynagrodzenia, o ktorej mowa w § 4 ust. 4 umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zlecenia takich samych ustug jak te, ktore sa przedmiotem
zamoOwienia innemu wykonawcy, w przypadku nieterminowego, nienalezytego wykonania ustug przez
Wykonawce, odstgpienia od wykonania umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy a kosztami
tychze zleconych innemu wykonawcy ustug ma prawo obcigzy¢ Wykonawce w petnej wysokosci
rachunku wystawionego przez wykonawce zastgpczego do czasu wyltonienia nowego wykonawcy
(wykonanie zastepcze), a Wykonawca wyraza na to zgode.

§6
Do kontaktu w sprawach realizacji niniejszej umowy ze strony Zamawiajgcego wyznaczona jest Pani
Aleksandra Sitek i Pani Beata Sowa, a ze strony Wykonawey .....................

§7
1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zgody obu stron, wyrazonej na pisSmie pod rygorem
niewaznosci.
2. Niedopuszczalna jest zmiana postanowien zawartej umowy, jezeli przy jej uwzglednieniu nalezatoby
zmieni¢ tre$¢ oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze konieczno$¢
wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczno$ci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.

§8
1. Dane osobowe uzyskane w wyniku realizacji umowy podlegaja ochronie zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.
2. Szczegbdlowe uregulowania w tym zakresie zawarte s3 w umowie powierzenia danych osobowych,
stanowigcej zatacznik nr 4 do umowy.

§9
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. W razie powstania sporu w zwigzku z realizacja niniejszej umowy sadem wlasciwym do
rozstrzygania sporu bedzie sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§10



W okresie trwania umowy strony sa obowigzane informowac si¢ nawzajem na pisSmie o kazdej zmianie
adresu swojego zamieszkania lub siedziby. W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje
wystang na ostatni adres listem poleconym, za potwierdzeniem odbioru i nieodebrang, uwaza si¢ za
dorgczong.

§ 11
Zapytanie ofertowe oraz oferta Wykonawcy stanowig integralng cze¢$¢ niniejszej umowy.

§12
Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej strony.

Zataczniki:

1) instrukcja przygotowania jadtospisu,

2) lista potwierdzajgca odbior positku,

3) lista osob zakwalifikowanych do wydania positku,
4) umowa powierzenia danych osobowych

(pieczatka 1 podpis (pieczatka 1 podpis Wykonawcy
Zamawiajacego lub osoby/0s6b uprawnionych
lub osoby/0séb uprawnionych do reprezentowania
do reprezentowania Wykonawcy)

Zamawiajacego)



Zatagcznik nr 1 do umowy

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA JADLOSPISU

W celu zapewnienia wysokiego poziomu ochrony, konieczne jest przekazanie konsumentom
wszystkich niezbednych wymaganych prawem informacji na temat zZywnosci.

1. Jadtospis powinien zawierac:

a) opis sktadnikow z wyszczegdlnieniem alergendw, nazwy producenta (zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie),

b) nazwe S$rodka spozywczego wskazang w sposob okreslony w art. 17 rozporzadzenia
nr 1169/2011;

¢) nazwg albo imi¢ i nazwisko producenta;

d) wykaz skladnikow — zgodnie =z art. 18-20 rozporzadzenia nr 1169/2011,

z uwzglednieniem informacji, o ktérych mowa w art. 21 tego rozporzadzenia;

e) klase jakosci handlowej albo inny wyrdznik jakosci handlowej, jezeli zostaly one ustalone
w przepisach w sprawie szczegotowych wymagan w zakresie jakosci handlowej
poszczegbdlnych artykutow rolno-spozywczych lub ich grup albo jezeli obowigzek
posiadania klasy jakos$ci handlowej albo wyroznika wynika z odrebnych przepisow;

f) w przypadku produktéw rybotéwstwa w rozumieniu pkt 3.1 zatacznika I do rozporzadzenia
(WE) nr 853/2004 Parlamentu Europejskiego 1 rady z dnia 29 kwietnia 2004 r.
ustanawiajgcego szczeg6Olne przepisy dotyczace higieny w odniesieniu do zywnos$ci
pochodzenia zwierzgcego mrozonych glazurowanych — dodatkowo informacje dotyczaca
ilosciowej zawartosci glazury lub ryby albo owocow morza w tych produktach;

g) w przypadku pieczywa — dodatkowo:

e mas¢ jednostkowa,
e informacje ,, pieczywo produkowane z ciasta mrozonego” albo ,,pieczywo produkowane
z ciasta gleboko mrozonego” - gdy zostat zastosowany taki proces technologiczny.

2.  Informacje, o ktorych mowa w pkt 1, podaje si¢ w miejscu sprzedazy na wywieszce dotyczacej
danego $rodka spozywczego lub w inny sposdb, w miejscu dostepnym bezposrednio
konsumentowi  finalnemu - § 19 Rozporzadzenia  Ministra  Rolnictwa  Wsi
z dnia 23 grudnia 2014 r. w sprawie znakowania poszczegélnych rodzajow sSrodkow
spozywczych (Dz. U. 2015 poz. 29).

3. W przypadku oferowania srodkéw spozywczych do sprzedazy konsumentom finalnym lub
zakladom zywienia zbiorowego bez opakowania lub w przypadku pakowania S$rodkéw
spozywczych w pomieszczeniu sprzedazy na zyczenie konsumenta lub ich pakowaniu do
bezposredniej sprzedazy:
przekazanie danych szczegdétowych okreslonych w art. 9 ust. 1 lit. ¢) jest obowigzkowe; - art. 44
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1169/2011 z dnia
25 pazdziernika 2011 r. w sprawie przekazywania konsumentom informacji na temat zywnosci
(Dz. Urz. UE L 304 z 22.11.2011 str. 18 z p6zn. zm.).
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Zalacznik nr 3 do umowy

Lista oséb zakwalifikowanych do dostarczenia positku.

1. Imi¢ i nazwisko, adres okres przyznania positku



Zalacznik nr 4 do umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

(zwana dalej ,,Umowa”)

Zawartaw dniu ................... w Radlinie pomiedzy:

Miastem Radlin w imieniu ktorego dziala Osrodek Pomocy Spolecznej w Radlinie, z siedziba

przy ul. Solskiego 15, 44-310 Radlin

reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czesci niniejszej Umowy ,,Administratorem danych”

zwanym w dalszej czesci niniejszej Umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym’

M

0 nastepujacej tresci:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu w trybie art. 28

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem”
przetwarzanie danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajacy przetwarza powierzone mu dane osobowe wylacznie na
udokumentowane polecenie Administratora danych. Zawarcie umowy o ktérej mowa w § 2

ust. 2 jest jednoznaczne z wydaniem polecenia i nie wymaga odrebnego udokumentowania.
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Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaC powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowiazujacego, ktére chronig prawa o0sob, ktérych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenistwa speliajace wymogi

Rozporzadzenia.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie niniejszej Umowy,
dane osobowe podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Radlinie w zakresie:

a) imie i nazwisko,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) okres na jaki zostat przyznany positek.

Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji umowy nr ...............cooeeee z dnia
........................... zawartej pomiedzy Miastem Radlin w imieniu ktérego dziata

Osrodek Pomocy Spotecznej w Radlinie a ............ccoooviiiiiiiiiiiin reprezentowanym

§3

Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy
ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktdrych mowa w art. 32
Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore bedq przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejszej Umowy oraz do prowadzenia ewidencji tych oséb.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewniC zachowanie w tajemnicy,

(o ktorej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby,
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ktore upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy,
zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi danych
w niezbednym zakresie wywiazywac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby,
ktorej dane dotyczq oraz wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwloki zglasza je Administratorowi danych, jednakze nie pdzniej niz w ciggu

24 godzin.

§4

Prawo kontroli

Podmiot przetwarzajacy zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia zobowigzany jest
do umozliwienia Administratorowi danych lub audytorowi upowaznionemu przez
Administratora danych przeprowadzenia audytu, w tym inspekcji, w celu kontroli sposobu
wykonywania niniejszej Umowy oraz do skladania pisemnych wyjasnien.

. Administrator danych moze realizowa¢ prawo kontroli wylacznie w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajacego (od poniedziatku do piatku). Podmiot przetwarzajacy
zobowigzany jest poinformowa¢ niezwlocznie Administratora danych o zmianie godzin
pracy.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do udostepnienia Administratorowi danych
wszelkich informacji niezbednych do wykazania spelienia obowiazkéw okreslonych
w art. 28 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie informuje Administratora danych, jezeli jego zdaniem
wydane mu polecenie stanowi naruszenie Rozporzadzenia lub innych przepisow Unii lub
panstwa cztonkowskiego o ochronie danych.

Na zakonczenie kontroli przedstawiciel Administratora danych sporzadza protokot
w 2 egzemplarzach, ktéry podpisuja przedstawiciele obu stron. Podmiot przetwarzajacy
moze wnies¢ zastrzezenia do protokolu w ciagu 5 dni roboczych od daty jego podpisania
przez strony.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie dostosowac do zalecen pokontrolnych majacych na
celu usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie odpowiedzie¢ niezwlocznie i wlasciwie na kazde
pytanie Administratora danych dotyczace przetwarzania powierzonych mu na podstawie

niniejszej Umowy danych osobowych.
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§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza Umowa do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, Ze obowigzek taki naklada na Podmiot
przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
przetwarzajagcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to
nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podwykonawca winien speliac te same gwarancje i obowiazki jakie zostaly nalozone na
Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajacy ponosi peina odpowiedzialno$¢ wobec Administratora danych
za nie wywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowiazkéw ochrony danych

osobowych.

§6

Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z treScia Umowy, a w szczeg6lnosci za udostepnienie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

. W przypadku naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy przepisow ochrony danych
osobowych w zakresie dotyczacym zabezpieczenia danych, warunkow technicznych
i organizacyjnych oraz dokumentacji przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacja niniejszej Umowy, z przyczyn zawinionych przez Podmiot przetwarzajacy,
gdy w nastepstwie tego naruszenia Administrator danych zostanie prawomocnym
orzeczeniem zobowiazany do wyplaty odszkodowania lub ukarany grzywna, Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje sie zrekompensowac Administratorowi danych poniesione
straty z tego tytutlu do wysokos$ci zasadzonego roszczenia gléwnego. Administrator danych
zobowigzuje sie do niezwlocznego pisemnego powiadomienia Podmiotu przetwarzajacego
o kazdym przypadku pociagniecia Administratora danych do odpowiedzialnoSci

i jego podstawach prawnych w celu umozliwienia Podmiotowi przetwarzajacemu
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wykazania braku podstaw takiej odpowiedzialnosci. Po otrzymaniu pisemnego
powiadomienia Podmiot przetwarzajacy moze przystapic¢ do toczacej sie sprawy.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegélnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych
w niniejszej Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze
o wszelkich planowanych, o ile sa wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach

dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych.

§7

Poufnosc

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora
danych i od wspdipracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane
poufne”).

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedq one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze
koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiazujacych przepisow prawa
lub Umowy.

3. Zobowiagzanie do zachowania poufnosci obowiazuje w okresie trwania Umowy i po jej

zakonczeniu.

§8

Czas obowigzywania umowy powierzenia

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas trwania umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 2.

§9

Warunki wypowiedzenia i rozwigzania umowy

1. Administrator danych ma prawo rozwigza¢ niniejsza Umowe bez zachowania terminu

wypowiedzenia, gdy Podmiot przetwarzajacy:
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a) wykorzystat dane osobowe w sposéb niezgodny z niniejsza Umowa,

b) powierzyt przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez pisemnej zgody
Administratora danych,

c) mimo pisemnego wezwania przez Administratora danych nie zaprzestanie
niewlasciwego przetwarzania danych osobowych lub nie zastosowal sie do zalecen
pokontrolnych,

d) zawiadomi o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania niniejszej Umowy,
a w szczeg6lnosci niespelniania wymagan okreslonych w § 3.

Rozwigzanie, odstgpienie lub wygasniecie umowy, o ktérej mowa § 2 ust. 2 jest

roéwnoznaczne z rozwigzaniem, odstapieniem lub wygasnieciem niniejszej Umowy.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu Swiadczenia uslug zwigzanych z przetwarzaniem

danych osobowych zobowigzany jest niezwtocznie, ale nie péZniej niz w terminie do 5 dni

kalendarzowych do usuniecia wszelkich danych osobowych oraz usuniecia wszelkich ich
istniejacych kopii, chyba Ze prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego nakazuja

przechowywanie tych danych osobowych.

§10

Postanowienia koncowe

Niniejsza Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Rozporzadzenia.

Sadem wlasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad

wlasciwy Administratora danych.

(podpis osoby reprezentujacej (podpis osoby reprezentujacej
Administratora danych) Podmiot przetwarzajacy)
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